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                                                                                                     Praia a Mare, 20/01/2015 
 

Ai  Docenti  
 

 
COMUNICAZIONE INTERNA 

 
 
OGGETTO: disbrigo pratiche presso Ufficio di Segreteria 

 

 
I sigg. docenti tutti sono invitati ad osservare la seguente procedura : 

 

 rivolgersi al Referente/ Funzione Strumentale dell’area interessata 

 

 scaricare e stampare i moduli che interessano dal Sito della scuola 

 

 compilare il modulo 

 

 presentare la richiesta presso lo sportello di segreteria nei giorni e nell’orario previsti, con un 

anticipo di minimo n°5 giorni o come previsto nel Regolamento specifico: 

 

tutti i giorni (sabato escluso) dalle 10,45 alle 12,30 

mercoledì dalle 15,00 alle 16,00 

 

In particolare , rivolgersi a : 

per permessi e congedi 

sig.ra Maria e sig.ra Olimpia ( infanzia e primaria) 

sig.ra Maria Pia ( secondaria) 

 

per progetti, uscite, visite guidate e viaggi  

sig.ra Gina 

 

Al fine di rendere il servizio della segreteria più efficiente , si ringrazia per la 

collaborazione.    
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 (Dott.ssa Patrizia GRANATO) 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art 3 c.2 D.lgs 39/93 
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